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1. Общпе положения
1.1. Положение об уничтожении персональньD( д: IньD( КГБПОУ <Алтайский
политехнический техпикум> (дшее - Положение, оргшrизация) разработано на основе
Федерапьного закона от 27.0"1.2006 г. N 149-Ф3 "Об информации, информационньD(
технологиях и о заците информации", Федерыrьного зtlкона от 27.07.2006 г. N l52-ФЗ ''О
персонatльньrх даrных", Приказ Федеральной с.тryжбы по надзору в сфере связи,
информационных технологий и массовьrх коммуникаций от 28 окгября 2022 г. N 179 "Об
утверждении Требований к подтверждению уничтожения персональньж данных", <Политики
оператора в отношении обработки персонilльЕых ддIньD( в КГБПОУ <Алтайский
цолитехнический техникум>, <Положение о защите хранеЕии, обработки и передаче
персональньп дi!нньrх в КГБПОУ <Алтайский политехнический техникум), <Положение об
особенностях обработки персонмьных данньD(, осуществJIяемой без использовalния средств
автоматизации в КГБПОУ <Алтайский политехнический техникум> и других Еормативных
правовьD( atKToB.

1.2. Настоящее Положение устанавпивает периодичность и способы уничтожения носителей,
содержащих персоцirльные данные субъектов персональньж данньD( в КГБПОУ <Алтайский
политехнический техникум> (лалее - Техяикум).
1.3. IJелью настоящего Положения явJIяется обеспечение защиты прав и свобод человека и
гражданина при обработке его персонaцьньD( дtшньIх.
1.4. Основные термины и понятия, используемые в настоящем Положении, взяты из
нормативно- прaвовых {lKToB, перечисленньD( в пункге 1.1. настоящего Положения.
1.5. Настоящее Положение подлежит публикации на официальном сайте Техникума с целью
обеспечения неогрtшичеЕного доступа к документу.

2. Органпзация деятеJIьностп Комиссии по унпчтожепию персонаJIьпых даЕных
2.1 , В состав Комиссии по уничтожению персональньrх данньIх входят:
- председатель Комиссии по уничтожению персональЕьD( дzlнных;
- заместитель председатеJuI Комиссии по уничтожению персональньrх дrlнньD(;
- чтены Комиссии по уничтожению персон{lльньD( дaш{ньIх,

2.2. Председателем Комиссии по уничтожению персон{rльньrх данньtх явJIяется архивариус
Техникума.
2.3. Заместителем председатеJIя Комиссии по уничтожению персональньй дапньж явJIяется
секретарь учебной части струкryрного подразделения Техникума, на котором осуществJIяется

уничтожение персонмьнъж данньD( и носителей, содержаIцих персон{lльные данные
субъектов персонal,льньD( дalнЕьIх.
2.4. Основньпrл чrеном Комиссии по униtIтожению персональньж дllнньD( явJIяется
заве,ryющий того отделения Техникума, на котором осуществjulется уничтожение
персонzrльньж данньD( и носителей, содержiuцих персональные данные субъеюов
персонalльньш данньж.
2.5. В состав Комиссии по уничтожению персональЕых дalнных моryт быть на основании
приказа директора Техникума включены руководители подразделений, в KoTopbD(

осуществJuIется обработка защищаемой информации, заN,tестители директора, ве.ryщий
юрисконсульт, специ{tJшст по кадрам и т.д. К работе Комиссии моryт привлекаться эксперты,
специzlлисты в областях, связанньtх с защитой информации (без права голоса). Состав
Комиссии по уничтожению персонalльньIх можЕт быть иньпtl чем предусмотреЕо в настоящем
Положении на основании приказа дирекгора Техникума.
2.6. Основной функцией Комиссии по уЕичтожению персоЕ:rльньD( д lIlьD( явJIяется

уничтожение документов, содержащих персонаJIьЕые данные, в случае достижения целей
обработки персонмьных дalнных или в случае утраты необходимости в достижении целей
обработки персональЕьIх дtшных, а также в случае зalвершения срока хранения персон{цьньIх
дilнных с оформлением акта.



2.7.Все работпики Техликума, входящие в состaв Комиссии по уничтожению персонIUIьньD(
дalнньD(, в обязательном порядке долlкны быть ознакомлены с настояпшм Положением.
Ознакомление с дalнным Положением работrrика подтверждается его подписью в книге
(журнале) по озн:lкомлению работников с лок:lльными актаIчrи о персонtlльIlьж дalнных.
2.8. Сбор Комиссии по уничтожению персонalльньж дzlнньD( проводится по мере
необходимости.
2.9. Заместитель председатеJIя Комиссии назначает дату, время и место проведения работы
Комиссии, а тiкже состalвляет документы для Комиссии.
2.10. В случае отсутствия председателя Комиссии его полномоlIия осуществJIяет
ответственньй за оргitнизацию обработки персональных данньD(.
2.1l. Уведомление о дате, времеЕи и месте проведения уничтожения персонalльньD( дiшlньD(

размещается в ИКОП Сферум (общий чат АПТ) КГБПОУ <Алтайский политехнический
техпикум) в срок не менее чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения комиссионной
работы.
2.12. Приказом директора Техникума назначается ответственный за оргЕшизацию обработки
персон!rльных данньD(, в функции которого входит:
- контроль работы Комиссии по уничтожению персонаJIьньrх данных;
- утверждение aжтов сверки, акта по уничтожению персоЕальных дчlнньD( и иньD( актов;
- разработка локаJIьньIх {lKToB Техникума по персонаJIьIIым данным субъеrгов;
- проведение внутреннего KoHTpoJuI за собшодением требований з:коподательства РФ в
области персональньD( дiшньIх, вкJIючм требования по их защите;
- инфОрмирование работников Техникума о положениrж зllконодательства РФ, локальньп<
нормативньIх ztKToB и прtlвилах защиты персональIlьж дllнньIх;
- приём и обработка обрапIений субъектов персонitльньж дtlнных или их предстalвителей, а
также контроль за своевременным рассмотреIrием таких обращеrrий;
- ПРинятие мер по восстановлению прав субъеклов персонalльньIr( дапцьD( в сJIучае выявленньIх
нарушений;
- ПРиОСтiшовка неправомерной обработки персонапьньIх дalнньD( и обеспечение прекращения
обработки в случаlIх, предусмотренньIх законом;
- уведомление субъектов персонtulьньrх данных об устalнеЕии допущенньD( нарушений;
- оценка потенциального вреда, который может бьrгь причипён субъектам при нарушении
законодательства, и анalлиз достаточности принимаемьIх Техникумом мер дJIя его
предотвращения;
- участие в подготовке и рассмоlрении проектов решеЕий в пределах своей компетенции.

3. Порядок уничтожения персонаJIьпых данных
3.1. Уничтохение персонzшьньfх данных и носителей, содержащих персональные дllнные
субъектов лерсонtlльньD( дllнных, должЕо соответствовать следующим прaвилаN.r:

- быть конфиденциaчIьным, искJIючalя возможность последующего восстttноыIения;
- оформrrяться zrKToM о вьцелеЕии к уничтожению Еосителей, содержащих персонarльные

данные субъектов персональньtх даЕньD( (приложение N 1), и iжтом об уЕичтожении
персональных дzlнных (поиложение N 2, приложение N 3), а также вьгрузкой из журнма
регистрации собьrгий в информационной системе персонaцьньD( данньтх (приложение N 4);
- должно проводиться Комиссией по уничтожению персоIIаJIьньD( данЕьD{;
- уЕичтожение должно касаться только тех персонaшьньIх данньD(, которые подложат

уЕичтожению в связи с истечеfiием срока хранения, достижением цели обработки указанньD(
персональЕьD( данньгх rшбо утратой необходимости в их достижении, не доrryская стryчайного
или преднаJ\{еренного уничтожеЕия актуальньD< носитолей.
3.2. Персональные данные субъектов персональньrх данньD( храЕятся не дольше, чем этого
требуют цели их обработки, и подлежат уничтожению по истечении срока хр rения, при
достижении целей обработки или в сJryчае утраты необходимости в их достижении, а такrке в



иных случаях, ycTllHoBJIeHHbD( Федермьным зzlкопом от 27.07.2006 N 152-ФЗ 'О
персоЕальных дzlнньж|' и иными норма{и переrшсленными в пункте 1.1 настоящего
Положения.
3.3. Носители, содержащие порсонttльные данные субъектов персонalльньDa данньrх,
уничтожаются комиссией по уничтожению персональных дalнньrх, утвержденной приказом
директора КГБПОУ кАлтайский политехцический техникумD.
3.4. Носители, содержащие персональные данные субъектов персональньrх дllнньD(,
УЕичтож:lются КомиссиеЙ в сроки, устtlновленные ФедеDальным законом от 27 июля 2006 г.
N 152-ФЗ "О персональньтх данных".
3.5. Комиссия производит отбор носителей персонalJIьньD( данньDь подлежащих
уничтожению, с указанием основаlий дlIя уЕичтожеЕия.
3.6. На все отобралные к уничтожеЕию материалы составJulется акт по форме, приведенной в
приложении N 1 к насmящему положению. В акте исправления не допускalются. Комиссия
проверяет наличие всех материаJIов, вкJIюченньIх в акт.
3.7. По окончании сверки акт подписывается всеми членtl},tи Комиссии.
3.8. Унитгожение носителей, содержauцих персонaльные данные субъектов персонzrльньIх
дlшных, производится в присутствии всех членов Комиссии, которые несут персоЕальную
ответственность за правильцость и полноту уничтожения перечисленньD( в аюе носителей.
3.9. Уничтожение персональньrх данньD(, если это допускается материальным Еосителем,
МОЖеТ ПРОиЗводиться способом, искJIючающим дальнейшую обработку этих персонаJIьIIьIх
данных с сохрtшением возможности обработки иньD( д:шlньIх, зафиксировшrньо< на
материtшьном носителе.
3.10. Уничтожение носителей, содержащих персональные данные, осуществJIяется в
следующем порядке:
- УНИЧТОЖение персональньж дtlнных, содержащихся на бумажных носитеJIях, осуществJU{ется
путем сжиганиJI иJIи измельчения на мелкие части, искJIючающие возможность последующего
восстalllовления информации;
- уЕичтожение персональных дмньrх, содержащихся на машиночитаемьD( носитеJIях,
осуществляется путем нarнесения им неусIранимого физического повреждения,
искJIючающего возможность их использовtlния, а т:жже восстаноыIения дtlнньrх.
Вышеуказшrное достигается путем деформирования, нарушения единой целостности
носитеJIя иJIи его сжигания;
- подлежаIцие уничтожению файлы с персонаJIьными дапными, расположенные на жестком
диске, удаJuIются средствап,tи операционной системы компьютера с последуюIцим
"очищением корзины";
- в сJryчае допустимости повторного использовtlния носитеJIя USВ-флеш-накопитель, FDD,
CD-RW, DVD-RW применяется програr"rмное удiшение ("затирание") содержимого диска
путем его форматирования с последующей записью новой информации на данньшi носитеJIь.
Об уничгожении носителей, содержащих персонaшьные данные, обрабатъваемые без средств
автоматизации, Комиссия составJIяет и подписывает аю об уничтожении персональньж
дмньD( по форме, приведенной в приложении N 2 к настоящему Положению.
3.11.Об уничтожении персонllльных дatнньD(, обрабатьшаемьп< с использовrlнием средств
автоматизации, Комиссия составJIяет и подписывает акт об уничтожевии персонzлльньж

даяных по форме, приведенной в приложении N 3 к настоящему Положению, а такr(е
Комиссия оформляет выгрузку из журнiша регисцации событий в информационной системе
персонlцьных дalнньrх в соответствии с Тоебованиями к подтверждению уничтоженIлJI
персонаJIьньIх ддшьв, утв. пDиказом Федеральной сrryжбы по надзору в сфере связи,
информационньrх техпологий и MaccoBbD( коммуникаций от 28 оюября 2022 г. N 179.
3.12. Если обработка персонitльньrх д€шных осущестыIяется одновременно с использоваЕием
средств alвтоматизации и без использования средств aвтоматизации, Комиссия по итогirм

уничтожения тttких данных cocTaBJUIeT аю об уничтожении персонaцьньD( данньD(.



3.13.АКТЫ Об уничтожении персонtlльньrх д:lнньrх подписывttются tшенап{и Комиссии,
уничтожившими дапные, и утверждается ответственным за оргtlнизацию обработки
персоЕаJIьньIх данньж.
3.14. Акты о вьцелении документов, содержащих персонаJIьные дшrные субъектов
персональньж дarнньD(, к уничтожению хрilпятся у ответственного за организацию обработки
персонalльньD( дапньD( в течение срока хранения, предусмотренпого номенкJ]атурой дел, затем
акгы перед{lются в архив Техникума.
3.15. Акты об уничrожении персонllльньD( данных и вьгрузки из журнала регистрации
собьrгиЙ в информационной системе персонarльньж данных хрtlнятся у ответственного за
оргalни3ацию обработки персон:rльньrх данньD( в течение 3 (трех) лет с момента уничтожения
персонirльных данньж.
з.l6.

Сроки уничтожения персональных данных

4. Зак.лючите.пьпые положенпя
4.1. Настоящее Положение обязательЕо дtя соблюдения всеми сотрудниками Техникума,
4.2. Коптроrь за соблюдением настоящего Положения возлaгается Еа oTBeTcTBeIlHoe лицо,
опредеJIяемое приказом диреIсгора Техникума.
4.3. Неотъемлемой частью Положения являются:
- Приложение No 1;

- Приложение Nэ 2;
- Приложепие Ne 3;
- Приложение Nэ 4;
4.4. Приложения к настоящему Положепию носят рекомендательный характер и моryт быть
изменены Комиссией по уничтожению персональньD( дalнньD( по согласованию с
ответственным за оргatнизацию обработки персональных дzlнньD(.
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Приложение N 1

к Положению об уничтожении
персоЕiIльньж даIrпьп< в КГБПОУ
<Алтайский политехнический
техникум>

Акт

о выделении к унпчтоженпю носителей, содерrкащпх персопальные данные

[место подписания акта] [число, месяц, гол]

Комиссия по уничтожению персональньD( дzlнньD( КГБПОУ <Аптайский
политехЕический техпикум> в составе:

председатель комиссии, архивариус, Ф. И. О.

заIttеститель председатеJIя Комиссии, секрЕtарь учебной части отделения [указать
наrлrtеновшlие], Ф. И. О.]

тшены комиссии: [должность, Ф. И. О.],

в соответствии с положениями ФедеDального закона от 27 июпя 2006 г. N l52-ФЗ "о
персональньп< данньп<"

отобра;rа к упичтожению следующие Еосители, содержащие персональные данные:

Итого: [значение] единиц

Подписи:

председатель комиссии, Ф. И. О., подпись

заIчtеститель председатеrrя Комиссии, Ф. И. О., подпись

Iшены комиссии, Ф. И. О., подпись

N
пl
п

наименование
материального
носитеJUI

N описи,t,I ед.

хранения по описи
Количество ед,
хранения

Сроки хран. и
номера статей по
перечню

примечан
ие
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Прилохение N 2
к Положению об уничrожении

:жЁllхтJ;:н;ж;""
техникум)

Акг

об уничтоженип персонаJIьпых данцых
(без

[место подписания акга]

cpellcl,B автопrатизации)

[число, месяц, год]

Комиссия по уничтожеЕию персонalльньIх данньD( КГБПОУ <Алтайский политехпический
техникум) в сост,ве:

председатель комиссии, архивариус, Ф. И. О.,

заь{еститель председатеJIя комйссии, секретарь учебной части отделения [указать
наименование], Ф. И. О.,

Iшепы комиссии: [должность, Ф, И. О.],

в соответствпи с полоr(ениями Федерального закона от 27 пюtlя 2006 г. N 152-ФЗ "О
персона.llьньтх данньп<"

составила настояrцr.rй акт о том, что [чшсло, месяц, год] уничтожила нижепереIшслеппые
носители, содержtшше персонtlльные данные, [указать способ уничтожения ], а именно:

наименование

уничтоженного
материального
носитеJIя, количество
листов

Перечень категорий

уничтоженных
персонzlльных

данных

Информация о
лицzлх, тьи
персонЕrпьные

данные
уничтожены

Причина

уничтожениJI

Итого: [значепие] единиц

Поддиси:

председатель комиссии, Ф. И. О., подпись

зlль,lеститель председателя Комиссии, Ф. И. О., подпись

IшеЕы комиссии, Ф. и. о., подпись
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Приложенио N 3
к Положению об унитгожении
персональньDt давньrх в КГБПОУ
<Алтайский политехнrтческий
техникум)

Акт

об уппчтоженип персопаJIьпых дапных,

обрабатываемых с пспользованпем средств двтоматпздцип

[место подписания акта] [.шсло, месяц, год]

Комиссия по уЕичтожеЕию персональIlьD( дапньD( КГБПОУ <Аптайский политехнический
техпикум) в cocтalBe:

председатель комиссии, архивариус, Ф. И. О.,

заместитель председателя комиссии, секретарь учебIrой части отделеЕия [указать
наименование], Ф. И. О.,

члепы комиссии: [должность, Ф. И. О.],

в соответствии с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О
персопаьньп< данньо<"

состtвила пастоящий акт о том, чго [число, месяц, год] уничтожила Еш(еперечислеЕные
Еосители, содержащие персональЕые д: lЕые, а именно:

Итого: [значение] единиц

Подписи:

председатеJIь комиссии, Ф. И. О., подпись

заместитель председателя Комиссии, Ф. И. О., подпись

Iшены комиссип, Ф. И. О., подпись

наrпtенование
ипформационной
системы
персональных д:lЕньD(

Перечень
категорий

уничтоженньD(
персонtlльIlьD(

данных

Информачия о

лицах,
персональные
дtшные

уничтожены

Способ
уЕичтожения

Причина

уничтожения
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Приложение N 4
к Положению об уничтожении
персонIIJIьньD( даtньл< в КГБПОУ
<Алтайский политехнический
тек{икумD

Форма выгрузки из х(урпаJIа регистрации событий в информацпопЕой
системе персональных дднных

Наименование информационной системы персонttJlьных дzlнных

.Щата Перечень категорий

уItичтоженЕьIх персонаJIьньD(

дtшньж

Информация о лицах,
чьи персонмьные

данные были

уЕичтожены

Причина уничтожения
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